< METROPROJEKT

Metroprojekt sp. z o.0.

jest firmg z 70-letnig tradycja w projektowaniu systeméw sterowania ruchem kolejowym, infrastruktury transportowej,
instalacji i systeméw kolejowych oraz metra. Swiadczymy ustugi projektowe dla inwestoréw, wykonawcéw budowlanych oraz
wspétpracujemy z innymi biurami projektowymi. Stanowimy dynamicznie rozwijajacy sie zespot, czerpigcy z dtugoletniego
doswiadczenia i obecnosci na rynku, patrzacy jednoczesnie daleko w przysztos¢ i aspirujacy do wspéttworzenia nowej jakosci
i standardéw w projektowaniu technicznym.

Aktualnie do naszej firmy poszukujemy kandydata na stanowisko:

Starszy Specjalista ds. administracyjnej obstugi projektu

Miejsce Pracy: Warszawa ul. Kosmatki 8

WYMAGANIA:

min. 5 lat doswiadczenia w branzy projektowej w dziatach zajmujacych sie administracyjng obstuga projektow
wyksztatcenie wyzsze, kierunkowo: finanse, ksiegowo$¢, zarzadzanie oraz pokrewne

wiedza merytoryczna w zakresie obstugi administracyjnej projektu

dbatos$¢ o szczegdty, precyzja, skrupulatnosé

bardzo dobra organizacja pracy

umiejetnosci analityczne

samodzielnos¢, systematycznosé

ZAKRES OBOWIAZKOW:

sporzadzanie budzetu dla realizowanego projektu na podstawie otrzymanych ofert, cennikéw oraz wtasnych
kalkulacji oraz ich biezgca aktualizacja w trakcie realizacji kontraktéw

opracowanie oraz aktualizacja harmonogramdw rzeczowo-finansowych

budowanie relacji i wspotpraca z wewnetrznymi komérkami wsparcia (dziat finansowy)

odpowiedzialnos$¢ za dokumentacje i terminowos¢

OFERUJEMY:

prace w dynamicznej, polskiej firmie tworzacej i rozwijajacej wtasne, zaawansowane technologie
unikalng, otwarta i przyjazng atmosfere pracy

wsparcie zespotu w szybkim wejsciu w realizacje zadan

zatrudnienie na czas nieokreslony po okresie prébnym i stabilno$é zatrudnienia

elastyczny czas pracy

szkolenia merytoryczno-zawodowe zaréwno wewnetrzne i zewnetrzne

*Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dofaczenie do podania nastepujacej klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie przez ogtoszeniodawce moich danych osobowych, zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922). Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie
przez ogloszeniodawce moich danych osobowych na potrzeby przysztych rekrutacji”.

Administratorem danych jest Metroprojekt sp. z 0.0. z siedziba; ul. Kosmatki 8, 03-982 Warszawa.

Dane sg zbierane w celu prowadzenia rekrutacji. Osoba podajaca dane ma prawo dostepu do ich tresci oraz poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne.

Metroprojekt sp. z o.0. Dane kontaktowe: Reprezentacja w postaci Zarzadu: Rejestracja spotki:

NIP: 526-020-34-93 ul. Kosmatki 8 Stawomir Jasinski Sad Rejonowy M. St. Warszawy
REGON: 012523131 03-982 Warszawa Edmund Catus w Warszawie, XIV Wydziat
KRS: 0000060995 tel: +48 22 628 47 75 Wawrzyniec Wychowanski Gospodarczy KRS

www.metroprojekt.pl biuro@metroprojekt.pl Pawet Wontorski Kapitat zaktadowy: 2 244 000 zt
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